MR-SOP-1-007
德阳天元重工股份有限公司
求职简历表（管理）
请您真实、完整填写下表，不要遗漏，表中所列各项，选项“□”内划“√”；您所提供的资料将作为公司录用参照和人事档案，我们会对您的个人信息予以保密，谢谢合作！
个人信息                                                                                   
	姓名
	
	[bookmark: _GoBack]性别
	
	民族
	
	照片

	出生日期
	
	应聘岗位
	
	

	户口所在地
	
	社保所在地
	
	公积金所在地
	
	

	政治面貌
	
	目前月薪
	
	期望月薪
	
	

	文化程度
	
	毕业院校
	
	专业
	
	

	现有职称
	
	婚姻状况
	  □已婚  □未婚  □离异  □丧偶
	

	身份证号码
	
	籍贯
	省       市      县

	现居住地址
	                     省          市        区

	个人特长
	
	兴趣爱好
	
	性格特点
	□外 □内 □适中

	是否接受加班
	□是   □否
	是否接受工作调动
	□ 是   □ 否
	是否接受出差
	□ 是   □ 否


联系方式                                                                               
	本人联系方式
	移动电话
	
	紧急联系人
	姓名：                       

	
	其它通讯方式
	
	
	电话：                                    

	信函投递地址
	

	
	注明：此地址为本人接收公司发出的任何书面通知或其它书面材料，公司按此地址发出通知视同本人已接收


家庭状况                                                                                 
	家庭主要成员
	姓名
	与本人关系
	工作单位
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	生育 状况
	□未生育            □已生育（生育时间           、孩次______、子女性别         ）


健康状况                                                                                
	身高（cm）
	
	体重（kg）
	
	血型
	

	吸烟几年
	
	吸烟频率
	□一天数次   □一周数次   □一月数次

	饮酒几年
	
	饮酒频率
	□一天数次   □一周数次   □一月数次

	有无重大疾病史
	· 无                  □ 有，还未康复              □ 有，已经康复

	涉及有毒有害工种
	
	起止时间
	年  月-   年  月

	家族遗传病史
	   □ 无        □ 有（病名：                                         ）


受教育情况（到目前为止，由近及远的三段教育经历）                                         
	起止时间
	学校名称
	专业
	学历
	学制

	___年__月至___年__月
	
	
	
	□全日制 □在职

	___年__月至___年__月
	
	
	
	□全日制 □在职

	___年__月至___年__月
	
	
	
	□全日制 □在职


受培训情况 （到目前为止，由近及远的三段受训情况）                                                                             
	起止时间
	培训机构名称
	培训内容
	培训结果/取证名称

	___年__月至___年__月
	
	
	

	___年__月至___年__月
	
	
	

	___年__月至___年__月
	
	
	


工作经历（到目前为止，由近及远最后在职的两家工作单位）                      
	起止时间
	单位名称/性质
	职务
	待遇
	离职原因
	地址

	
	
	
	
	
	

	证明人
	
	职务
	
	联系电话
	

	工作经验及成果简述
	

	起止时间
	单位名称/性质
	职务
	待遇
	离职原因
	地址

	
	
	
	
	
	

	证明人
	
	职务
	
	联系电话
	

	工作经验及成果简述
	



掌握技能及知识                                                                              
	计算机能力
	□不会使用   □能做一些基本沟通  □会熟练的使用office办公软件  □能做程序代码开发

	外语语种
	       
	掌握程度
	□仅认识   □仅能笔译   □口语交流   □同声翻译

	职业资格
	
	有效期
	___年__月__日至___年__月__日

	其它技能
	


其他信息                                                                                              
	您通过何种渠道获知我公司招聘信息？
	□人才市场  □报纸广告  □学校推荐  □网络  □其它_______
□本公司亲友介绍（介绍人姓名        、与本人关系           ）

	您曾因违纪被学校记过/被公司解雇吗？
	□否   □有（原因                      ）

	您是否曾因触犯法律而被逮捕、被法院判刑或拘押？
	□否   □有（原因                      ）

	您是否已和原单位解除劳动关系？
	□是   □否（何时解除                  ）

	您现在的社保关系
	□个人缴纳 □原单位缴纳 □已停缴

	您是否签有竞业限制协议
	□是（限制范围                  ）   □否

	自我评价：








本人承诺：
1. 此表中所填写的信息完全真实无遗漏，公司可在任何时候对本人进行背景调查或查核信息真实性；
2. 此表中所填写的信息发生变更后，本人将立即到人事行政部变更档案内容，否则公司发现此表记录信息与真实情况不符时，视同本人提供信息不真实；
3. 在合同期内本人完全接受公司根据本人工作能力、特长、性格及表现等或公司其它需要，对本人岗位进行调整；
4. 本人将主动、认真学习公司规章制度，如有违背，按公司制度处理；本人愿做一名遵法守纪、热爱公司、爱岗敬业的优秀员工。
                                                        应聘人签名：                                                                    日      期：

